
 

本校檔號：11-12/006 

天主教崇德英文書院 
敬啟者： 

 

留堂班 
 

本校一向重視學生品德的培養，希望學生能有責任心，凡事竭盡所能。學生在求學期間

應做到準時繳交功課，好好把握每一個檢視自己能否吸收課堂所學的機會。希望家長在家能

督促 貴子弟完成每天的家課並依時繳交，對於未能準時繳交功課的學生，本校將於九月十

二日（星期一）開始安排留堂班，要求學生留校補做欠交的功課。留堂班的機制如下： 

 

一、學生欠交任何一份功課，必須於當天留校補做欠交的功課。 

二、學生留校時間由下午三時四十分至四時四十分（逢星期一至四）。 

三、若學生被老師轉介到留堂班，本校校務處會於當天下午二時後，以電話通知家長。 

四、學生累積三次到留堂班的紀錄，訓導組會記錄該學生「不良習慣」一次；若累積「不

良習慣」五次，訓導組會給予該學生一個缺點。學生被記一個缺點後，假若再累積三

次留堂班的紀錄，訓導組會即時記該學生一次缺點，如此類推。 

五、學生未能準時出席或無故缺席留堂班，訓導組將於翌日約見該生並給予口頭警告及一

個「不良行為」紀錄，該生亦須於同日放學後到留堂班補做功課。 

      

本校希望盡力幫助學生及早培養良好的品德，更希望能加強家校合作，讓學生能做到自

我完善，自動自覺做好每項工作。 

 

此致 

各家長 

 校長 

 

龔廣培謹啟 

二零一一年九月一日 

_____________________________________________________________________________ 
本校檔號：11-12/006 

回條 

天主教崇德英文書院 
留堂班 

 

敬覆者： 

本人已得悉留堂班詳情，並會督促敝子女準時繳交功課。 

此覆 

天主教崇德英文書院龔校長 

                        學生姓名：＿＿＿＿＿＿（ ） 

                        班  別：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

                        家長簽署：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

二零一一年九月  日  


